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MICROSOFT OUTLOOK 2016 O SUPERIOR

Per configurar la bustia de correu electronic del Col-legi, per a Microsoft Office Outlook
2016 o superior, cal que seguiu el seglients passos:

1.

4Outlook

Elementos eliminados

Clicar Archivo del menu superior de I'Outlook

2. Ala seguent finestra, prémer el boté Agregar cuenta

G}

Outlook - Outlook

Informacion de cuentas

No hay

senta disponible. Agregue una cuenta de correo electrénico para habiltar las

Guardar como
Adobe PDF

Configuracion de la cuenta

Configuracion del buzén

Administre el tamafio del buzén vaciando los elementos eliminados y
e

després prémer el boté Conectar (2)

1

el Outlook

Direccién de correo electrénico

Direccién de correo electrénico

A la seguent finestra, cal omplir el camp (1) amb l'adrega de correu electronic i

el Outlook

—

‘ cci@catgi.cat

e

Opciones avanzadas ¥

= 2

Opciones avanzadas ~

« o P

A la seguent finestra, fer un clic damunt IMAP, que és el protocol que us

recomanem. Si voleu configurar-lo mitjancant el protocol POP3, seleccioneu

POP.

E Qutlook

Configuracién avanzada

g | &

Microsoft 363 Outleck.com
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Exchange 2013
o una version
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5. A la seguent finestra, caldra introduir els valors dels camps que es detallen a
continuacioé:
Correu d’entrada:
a) Servidor: imap.serviciodecorreo.es
(pop.serviciodecorreo.es, en cas d’haver escollit el protocol POP)
b) Puerto: 993
(995, en cas d’haver escollit el protocol POP)
c¢) Meétodo de cifrado: SSL/TLS

Correu de sortida:

d) Servidor: smtp.serviciodecorreo.es
e) Puerto: 465

f) Método de cifrado: SSL/TLS

Un cop introduits, prémer el botd Siguiente (2)

Configuracién de cuenta IMAP

exemple@catgi.cat (;Mo es usted?)
Carrec entrante b
a |SE|",-‘i[|D|' imap.serviciodecorreo.es | |PLIEI‘tD 993

C |'v'1ét0c|0clecif|'aclo SSLTLS - |

[ Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacién de contrasefia

segura (SPA)
Correo saliente e
d IEep,-iclor smtp.serviciodecorreo.es | | Puertc | 465

f Vl'létocloclr:cifraclo [ssems [-] |

O Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacién de contrazefa
segura (SPA)
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6. Alaseguent finestra, cal introduir la contrasenya (1), i després cal prémer el boto
Conectar (2)

X X
Configuracion de cuenta IMAP Configuracién de cuenta IMAP
1 exemple@catgi.cat (:No es usted?) exemple@catgi.cat (:No es usted?)
Contrasefia Contrasefia

— — @

7. Si s’han introduit tots els parametres correctament, s’haura afegit I'adreca a
I'Outlook (1), i només cal prémer el boté Hecho (2) per acabar.

X

[I COutlook

1

La cuenta se agrego correctamente.
AP

exemple@catgi.cat

Agregar otra direccién de correo electrénice

Opciones avanzadas ~

2 [ Copficuuas

T T T
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