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MICROSOFT OUTLOOK 2007

Per configurar la bustia de correu electronic del Col-legi, per a Microsoft Office Outlook
2007, cal que seguiu el seglients passos:

1. Obrir el menu Herramientas

[ Outiook para hoy - Microso

@ @A @8 3] 0 @] owookhoy

|2 Carpetas personales - Outlook para hoy

miércoles, 10 de julio de 2024

Calendario Tareas

9 | @ @ outlookhoy
* Ira hoy
e 2024

3. Ala segient finestra, fer un clic al boté Nuevo...

Configuracidn de la cuenta

Cuentas de correo electrénico
Puede agregar o guitar una cuents. Puede selecdonar una cuenta y cambiar su configuracion.

;E{:ﬁéﬁ'éié:“i‘r‘é‘ﬁi“:ﬁ'j Archivos de datos  Fuentes RSS  Listas de SharePoint  Calendarios de Internet  Calendariospl * | *

! iy Mueva.., >

Mombre Tipo

4. De la finestra que s’obrira, habilitar la casella Configurar manualmente las
opciones del servidor o tipos de servidores adicionales (1) sense omplir cap
dels altres camps que es demanen i després prémer Siguiente (2)

x Agregar una nueva cuenta de correo electrénico

Agregar ta de correo electrénico

Configuracién automatica de Ia cuenta

Gnico y conig
servidos de Interet o del servidor de Microsoft Exchange.

Ejemplo: Yolanda Sanchez

Direccion de correo electrénico:

Ejemplo; yolanda@contoso.com
Contraseiia:
Repita la contrasefia:
i ordonada por su proveet

—
< et B [ Confgurar ms o
T ———
Siuiente >

o Cancaar
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5. A la seguent finestra, cal escollir Correo electrénico de Internet (1) i després
prémer Siguiente (2)

6. A la seguent finestra, primer cal obrir la llista Tipo de cuenta (1) i escollir IMAP,
que és el protocol que us recomanem. Si voleu configurar-lo mitjangant el
protocol POP3, seleccioneu POP.

B [ <awis Cancelr

| després omplir la resta de camps:
Su nombre: Nom que visualitzaran els destinataris dels nostres missatges
Direccion de correo electronico: L’adreca de correu electronic
Servidor de correo entrante: imap.serviciodecorreo.es
(pop.serviciodecorreo.es, qui hagi escollit el protocol POP3)
Servidor de correo saliente: smtp.serviciodecorreo.es
Nombre de usuario: L’adrecga de correu electronic

Contrasenya: Contrasenya

7. Una vegada omplert tots els camps, fer un clic al boté Mas configuraciones...

Cambiar cuenta de correo electrénico

Configus
Estos
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8. De la nova finestra que s’obrira, seleccionar la pestanya Servidor de salida

Configuracion de correo electrénico de Internet X

General  Carpetaf{_Servidor de salidg)) Conexién  Avanzadas

Cuenta de correo

Escriba el nombre por el que desea referirse a esta cuenta. Par gjemplo:
"Trabajo” o "Servidor de Microsoft Mail™

exemple@catgi.cat
Otra informadién sobre el usuario
Compafiia:
Correo electrénico de respuesta:
Opciones de purga

[ purgar elementos al cambiar de carpeta mientras se esta conectado

Al cambiar a otra carpeta, los elementos marcados para su eliminaddn
en la carpeta original se eliminan permanentemente del servidor. Los

9. Marcar la casella, si no ho esta ja, Utilizar la misma configuracién que mi
servidor de correo de entrada (1) i després fer un clic a la pestanya Avanzadas

(2)

-
Configuracién de correc electrénico de Internet @
A
1 Servdor ce setda | Conouol Averasdes] ) D)
N —— =
(] M cpruido.d Jidamih = Y
::, (@) Utilizar la misma configuracién que mi servidor de correo de entrada >
() Iriciar sesian [as3

f M

Recordar contrasena

Requerir Autenticaddén de contrasefia segura (SPA)

10. D’aquesta pestanya, canviar els seglents parametres i després prémer Aceptar

Configuracién de correo electrénico de Internet * Configuracién de correo electrénico de Internet X

General Carpetas Servidor desalida Conexidn | AV General Carpetas Servidor desalida Conexign  Avanzadas

Nimeros de puerto del ser\dldn:a b Nimeras de puerto del servidor
Servidor de entrada (IMAP): ‘ Usar predetecmi Servidor de entrada (IMAF): Usar predeterminados
——

Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada: | S5L ~

Usar el siguiente tipo de cogexidn cifral
o
Servidor de salida (SMTP): “

Servidor de salida (SMTP):
Usar el siguiente anie conexidn Usar el siguiente tipo de conexion cifrada: | S5L ~
Tiempo de espera del servidor . Tiempa de espera del servidor
Corto L] Largo 1 minuto Corto L] Largo 1 minuto
Carpetas Q Carpetas

Ruta de acceso de | carpeta raiz: Ruta de acceso de la carpeta raiz:

Cancelar " Cancelar
a) Servidor de entrada (IMAP): 993
(995, qui hagi escollit el protocol POP3)

b) Usar el siguiente tipo de conexién cifrada: SSL
c) Servidor de salida (SMTP): 465

d) Usar el siguiente tipo de conexidn cifrada: SSL
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11. Prémer el boté Provar configuracion de la cuenta...

12. Si hem configurat correctament la bustia, ens mostrara una finestra indicant que
la prova del servidors d’entrada i sortida han anat correctament (1), i després

prémer Cerrar (2)

Informacién sobre el usuario

Sunonbre:

Direccién de carreo electrénico:
Informacion del servidor

Tipo de cventa

13. Prémer el bot6 Siguiente

14. Prémer el botd Finalizar

Configuracién de la cuenta de prueba

Pruebas completadas correctamente. Haga dic en Cerrar para continuar . Detener
reas  Errores
e Estado
+ Iniciar se¥n en el servidor de correo entran...  Completado
 Enviar mellsaje de coreo electrénico de pru...  Completado
Agregar una nueva cuenta de corre electrén X
Configuracion de reo electrénico de Internet
Informacién sobre el usuario cor cuenta de prueba
e oe iformacén de esta pantala le
recor centa hacendo dic en
b red)
Probar configur dela cuenta

[JRequeri inico de sesidn utizando Autenticacn de
contrasefia segura (SPA)

s,

ode e

Para cerrar ol smstante, hage cic n Frsizar.

15. | finalment prémer el boté Cerrar per acabar la configuracio.

Configuracién deIs cuenta X
Cuentas de correo electrnico
Pued agregar o uiar una cuents, Puede selecdonsr una cusnta  cambiarsu configuracén,
Fuentes RS Calendarios de Interet. Caendaros | *
Gitwevo... S reparar... 1 Canbier. X Qutar
Nombre Tipo

exenple@aatg.cat IMAP/SMTP (enviar desde esta cuenta de manera pre.

exemple@catgicat\Bandeja de entrada
enelarchivo de
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